Nome Completo (Estilo de texto “Centralizado”)

TITULO DO TRABALHO COM LETRAS MAIUSCULAS: SUBTITULO, SE HOUVER,
DEVERA SER COLOCADO DEPOIS DE DOIS PONTOS (usar estilo de texto “Titulo da

Folha de Rosto” — Ver observacgdes do Capitulo 1)

Trabalho de conclusdo de curso com o
objetivo da obten¢do do grau de Bacharel em
Engenharia de Controle e Automagdo do
Centro Federal de Educacdo tecnoldgica de

Minas Gerais

Orientador: Nome do Orientador

Coorientador: se houver

Leopoldina, MG
2021



AXXX Sobrenome, Nome do Autor Nome do Meio.

2018 Titulo do trabalho Titulo do trabalho Titulo do trabalho / Nome
do autor Nome do Meio e Sobrenome

Sobrenome - Leopoldina : CEFET/MG, 2021.
xiii.; 108 f. :il.

Orientador: Nome do orientador Nome do meio e Sobrenome

TCC (Graduagdo) — Centro Federal de Educacdo Tecnoldgica
de Minas Gerais, Unidade Leopoldina. Engenharia de Controle e
Automacéo.

1. Engenharia de Controle 2. Palavras-chave 3. Palavra-chave
4. Palavra-chave 5. Palavra-chave I. Sobrenome, Nome do orientador
Nome do meio Il. Centro Federal de Educacdo Tecnoldgica de Minas
Gerais. Unidade Leopoldina.

CDU 681.5

Catalogacao: Biblioteca Alberto Freire de Carvalho — CEFET/MG Unidade Leopoldina



Nome Completo do Autor (Estilo “Centralizado”)

TITULO DO TRABALHO COM LETRAS MAIUSCULAS: SUBTITULO, SE HOUVER.
(usar estilo de texto “Centralizado”)

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
SUBMETIDO A BANCA EXAMINADORA
INSTITUIDA PELO CENTRO FEDERAL
DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE
MINAS GERAIS COMO PARTE DOS
REQUISITOS NECESSARIOS PARA A
OBTENCAO DO GRAU DE BACHAREL
EM ENGENHARIA DE CONTROLE E
AUTOMACAO.

Aprovado em: de de 2021.

Aprovado por:

Nome do professor, Titulacdo, Instituicdo (Orientador).

Paulo Jose Martins Everaldo, M. Sc., UFRJ (Coorientador).

Jodo Ferreira Castro Filho, Engenheiro, SIEMENS.

Mauricio Oliveira da Silva, Ph.D., UFMG.
LEOPOLDINA, MG
2021



A dedicatoria deve ser escrita com o estilo de
texto “Dedicatoria” e ficar no final da pagina.
Neste local colocam-se pequenos paragrafos
(ndo  muitos) homenageando as pessoas

importantes da sua trajetoria académica.

Este ndo é um item obrigatério do TCC (ABNT,
2011). Caso opte por ndo colocar dedicatoria,
deve-se retirar esta secdo, desde a primeira linha

até a “quebra se¢do”’.



Agradecimentos

Os agradecimentos devem ser escritos com estilo “Corpo de texto”. O ideal ¢ que os
agradecimentos ndo passem de uma pagina. Os agradecimentos sao opcionais (ABNT, 2011),
porém, € altamente recomendavel que faca parte do trabalho por ser um espaco para

valorizacao das pessoas que contribuiram de alguma forma.



“a epigrafe nao é obrigatoria (ABNT, 2011), portanto esta pagina pode ser retirada. Caso opte
por colocar epigrafe esta deve ser escrita com estilo “A direita”. Toda epigrafe deve estar
entre aspas e no final da pagina.”

Colocar aqui 0 nome do autor



Resumo do Trabalho de Concluséo de Curso apresentado ao CEFET-MG como parte dos
requisitos necessarios para a obtencdo do grau de Bacharel em Engenharia de Controle e

Automacao.

TITULO DO TRABALHO COM LETRAS MAIUSCULAS (USAR ESTILO DE TEXTO
“CENTRALIZADO”)

Nome do Aluno

Dezembro/2021

Orientador: Nome do orientador

Escrever o resumo do TCC utilizando o estilo “Corpo de texto”. Tente colocar o
resumo em apenas uma pagina. Caso ndo seja possivel, utilizar no méaximo duas. Este € um
item obrigatério (ABNT, 2011). Quanto a sua extensdo os resumos devem ter de 150 a 500
palavras. A elaboracdo deste resumo deve seguir a ABNT NBR 6028 (ABNT, 2003). O texto

do resumo deve estar em paragrafo unico.

Palavras-chave: As palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da

expressao ‘“‘Palavras-chave:”, separadas entre si por ponto e finalizadas também por ponto
(ABNT, 2003).



Abstract of Final Year Project presented to CEFET-MG as a partial fulfillment of the
requirements for the Bachelor degree of Control and Automation Engineering.

TITULO DO TRABALHO EM INGLES COM LETRAS MAIUSCULAS (USAR ESTILO
DE TEXTO “CENTRALIZADO”)

Nome do Aluno

December/2021

Advisor: Nome do orientador

Escrever a tradugdo do resumo do TCC utilizando o estilo “Corpo de texto”. Tente
colocar o abstract em apenas uma pagina. Caso nao seja possivel, utilizar no maximo duas. O

texto do abstract deve estar em paragrafo unico.

Uma das vantagens de se ter o abstract no TCC é que, quando alguém fizer uma busca
na internet por palavras-chaves em inglés, seu trabalho terd mais chances de ser encontrado.
Este é um item obrigatorio (ABNT, 2011).

Keywords: Palavra 1. Palavra2. Palavra 3.



Lista de llustracoes

Figura 1.1 — Ferramenta “Mostrar tudo” e marcacdo da quebra de SeGao0. ........ccccvvevvvriverrrennnne 16
Figura 1.2 — Ativacdo da janela de estilos, posi¢ao da janela de estilos ¢ estilo “Corpo de

texto” grifado €M AZUL. ........cooiiiiii 17
Figura 2.1 — Atualizacdo do sumario. a) selecdo de texto (Ctrl+T), b) atualizagdo de campo. 25

Figura 3.1 — Técnicas de levitacdo magnética. a) eletromagnética (EML), b) eletrodindmica

(EDL) e ) supercondutora (SIMIL). .....ccvciiiieiieie sttt 27
Figura 4.1 — Lajes de concreto e detalhes da montagem dos imas. ..........ccceovrerernienenieienennns 31
Figura 5.1 — Janela de adicéo e edicdo de fontes bibliograficas...........cccoevvrieneiniiicieiinens 35
Figura 5.2 — Janela de nova referéncia bibliografica............ccccccooiiiiiiiicici e 36
Figura 5.3 — Caminho até a pasta de estilos de bibliografia. .............ccccoccviviiiiiciiiiiccee 37
Figura 5.4 — Marcacdo das referéncias utilizadas. ............ccccoveiiiiiiiciiiic s 39
Figura 5.5 — Forma de citar teses, dissertagdes e monografias............c.ccoovvevrrerenenicneneninninns 40
Figura 6.1 —Lombada @ CAPA. ......coerieriieieieieie et 42

Figura 7.1 — Lajes de concreto e detalhes da montagem dos imas. ........c.ccceeevvevveiievesiieceenne 44



Lista de Tabelas

Tabela 1.1 — Tabela associativa entre 0s objetivos especificos e os métodos aplicados........... 21
Tabela 3.1 — Lista das vinte e duas conferéncias MagLev ocorridas até hoje.............c.cc........ 28

Tabela 7.1 — Limites maximos de acelerago aCeitaveis. .........ccocovevieierciicieic e 44



AMT
APM
ASCE

ATC
ATO
ATP
ATS
CT-1
CT-1
DLIM

EDL
EDS
EMC
EML
EMS
HTS

IHM
LASUP
LIM
LTS

MagLev
PLC
SLIM

Lista de Abreviaturas e Siglas

Tecnologia Americana MagLev, do inglés, American MagLev Technology.
Movimentador Automatico de Pessoas, do inglés, Automated People Mover.
Sociedade Americana de Engenheiros Civis, do inglés, American Society of
Civil Engineers.

Controle Automatico do Trem, do inglés, Automatic Train Control.

Operacdo Automatica do Trem, do inglés, Automatic Train Operation.

Protecdo Automatica do Trem, do inglés, Automatic Train Protection.
Supervisdo Automatica do Trem, do inglés, Automatic Train Supervision.
Centro de Tecnologia I.

Centro de Tecnologia Il.

Motor Linear de Inducdo de Face Dupla, do inglés, Double-sided Linear
Induction Motor.

Levitacdo Eletrodinamica, do inglés, Electrodynamic Levitation.

Suspencdo Eletrodinamica, do inglés, Electrodynamic Suspension.
Compatibilidade Eletromagnética, do inglés, Electromagnetic Compatibility.
Levitacdo Eletromagnética, do inglés, Electromagnetic Levitation.

Suspensdo Eletromagnética, do inglés, Electromagnetic Suspension.
Supercondutor de Alta Temperatura Critica, do inglés, High Temperature
Superconductor.

Interface Homem Maquina.

Laboratorio de Aplicacbes de Supercondutores.

Motor de Inducdo Linear, do inglés, Linear Induction Motor.

Supercondutor de Baixa Temperatura Critica, do inglés, Low Temperature
Superconductor.

Levitacdo Magneética, do inglés, Magnetic Levitation.

Controlador Légico Programéavel, do Inglés, Programmable logic controller.
Motor Linear de Inducdo de Face Unica, do inglés, Single-sided Linear

Induction Motor.



SML Levitacdo Magnética Supercondutora, do inglés, Superconducting Magnetic
Levitation.
YBCO Sigla utilizada para a ceramica Y 1Ba2Cu307-6.

Deve obedecer a ordem alfabética. A sigla, quando mencionada pela primeira vez no texto,
deve ser indicada entre parénteses, precedida do nome completo (ABNT, 2011). Exemplo:
Interface Homem Maquina (IHM).



Lista de Simbolos

Unidade de resisténcia elétrica Ohm, letra grega Omega.
Angulo de disparo de um SCR, letra grega mintscula Alfa.
Angulo de extingdo da corrente em um indutor, letra grega mintscula Beta
Constante Pi, vale aproximadamente 3,14159.

Letras gregas, geralmente utilizadas em equacdes.

Letras gregas, geralmente utilizadas em equacoes.

Letras gregas, geralmente utilizadas em equacoes.

Letras gregas, geralmente utilizadas em equacoes.

Letras gregas, geralmente utilizadas em equacoes.

Letras gregas, geralmente utilizadas em equacoes.

Letras gregas, geralmente utilizadas em equacoes.

Letras gregas, geralmente utilizadas em equacoes.

Letras gregas, geralmente utilizadas em equacoes.

0 8 T > 0 T N@Tm B> 7T g W >0

Letras gregas, geralmente utilizadas em equacdes.

Observacdo: Em trabalhos cuja formulacdo matematica requerer um ndmero muito
grande de simbolos e varidveis (geralmente letras gregas), sugere-se a colocacdo de uma

secdo de lista de simbolos. Devem obedecer a ordem com que aparecem no texto.



Sumario

1 INtroduGao @0 MOTEIO .......ocvieiece ettt re e sraeee s 15
1.1 Visualizacdo dos Marcadores de TEeXI0 ......ccviueiveieiiiieese e 15
1.2 EStrutura do IMOGEIO ...ttt 16
1.3 ESLHOS U8 TEXEO ...vvevieiieiieiieesieetiesieesieeee st et see et e et e ste e e e st e sreeteeneesteesaeaneesreenteaneenseennens 17
1.4 Exemplos de Niveis das Secoes (Este € 0 Segundo NiVel) .......c.ccoveveiieiiiiic i 18
1.4.1 EXemplo de Terceiro NIVEL ........cciiiiiiiie et 18
1.4.1.1 Exemplo de QUAITO NIVEL ......cviiiiiiiiiieise e s 18
1.4.1.1.1 Exemplo de QUINTO NIVEL.......coviiiiieiece e 18
1.4.1.2 Exemplo de QUAIO NIVl .......coviiiie s 18
1.4.1.2.1 Exemplo de QUINTO NIVEL ......couiiiiiiee et 18
1.5 AlINEAS € SUDAITNEAS .....c.viitiiiiiiiciiciieeie ettt bbb ereas 18
1.6 ESPAGAMENTOS ...ttt bbb n e 20
1.7 P&gina Virada na POSIGAO PaiSAGEM ........cviuiiriiieiieieiesie et 20
1.8 CONSIAEIaCOES PAICIANS .....ccvveveeiieiiieiie ettt ettt ettt ae e sreesresneesraeee s 23
2 TEXEOS OS THLUIOS ...ttt bbb eneenes 24
2.1 Tamann0S das FONLES .....c.ueiieiieie ettt esae e e nneenes 24
2.2 CriaGA0 U SUMAITO ...e.viiiuieiiiie ettt sttt b e bt e sttt n et s 24
2.3 CONSIARIACOES PAICIAIS ......ccvvevieiiecieeiie ettt e et saa e ste et e ste e e enas 25
3 Figuras, Tabelas, Equacdes e Notas de ROAApe............ccceevvevieiiiiicie s 26
3.1 Como Utilizar FIQUras N0 TCC .....cuiiiiiiiiiiiesieseeee et 26
3.2 Como Utilizar Tabelas N0 TCC .....cooiiiiee et 27
3.3 Como Utilizar EQUaGOES NO TCC ... .ooiiiiiiiieieeie ettt 29
3.4 Como Utilizar Notas de ROGAPE............coveiiiiiie ettt 29
3.5 CONSIAErAGOES PAICIAIS ......veveeiiiieeitie ittt ettt sttt bbb sneesbeeaeenee e 30
4 REFErENCIAS CrUZAUBS ... .cveiieeiecie ittt te et e s e ste et e eneenneenteenee e 31
4.1 Referenciamento Cruzado de EQUAGHES ..........covieririeiieiieie et 31
4.1.1 Exemplo de Referenciamento de Equagdes em Texto Corrido.........cocvveeverieiieniennnnnn 32

4.1.2 Exemplo de Referenciamento de Equactes pelo NUMEro..........ccovvveievenenie e 33



4.2 CONSIAEIAGOES PAICIAIS .....c.viviieeiieiieiet ettt 33

5 Como Gerenciar Fontes BiblIOgrafiCas .........ccccvviviiiiiiiieicie s 34
5.1 Texto de Referéncias BibliOgrafiCas ..........cccceveiieii i 34
5.2 Maneiras de ReferenCiamento ...........ccoueieeiiie it 34
5.3 Gerenciar Fontes Bibliograficas do WOId ............coovviiieiiienese e 35
5.3.1 “Gerenciar Fontes Biblioraficas”..........cccoviiiiiiiiiiiiiciece s 35
5.3.2 Formas de Acrescentar o “Estilo” ABNT NBR 6023:2002% ........ccccceeiviiieeiviiiieee e, 36
5.3.3 INSerir BibliOgrafia .......c.cooveiiie e s 38
5.3.4 ME&todo para INSErir CItAGAD ........coeveerieieerie ettt 38
5.3.5 Exemplos de Utilizagd0 de REfEIeNCIAS .........ccoeriririeiiieiesic e 38
5.3.6 Eliminacdo de Referéncias ndo Utilizadas .............ccccceveeiieii e 39
5.4 Formas de Citacdo de Tese, Dissertacdo e Monografia............cccccveveveiiieiiiene e, 40
5.5 CONSIAEIAGOES PAICIAIS .....c.veviiiiiiiiiiieiie ettt 40
6 Instrugdes para Capa € LOMDAAA ..........cceiiiiiiiiiirieeeee s 41
8.1 LOMDAAA . ....c.eiieiiieiticieee bbbttt b re s 41
I 02 o - TSSO 41
7 Capitulo Utilizado para ReServar ESPaGCO ........ccccuurirerieirerieieesiesie s 43
7.1 Utilizado para RESEIVAr ESPACO.........cuuiieiiiiirieriesiesieeiee ettt 43
7.1.1 Utilizado para RESErVar ESPAGO........cc.ccueiuiruiriirieriisieeieeieie sttt 43
7.1.1.1 Utilizado para ReSErVar ESPACO........cccieiuiruiieiiaieieieie e siesiestessesseeeeeeseeseessessessesnes 43
7.1.1.1.1 Utilizado para ReServar ESPACO..........cccvcvueieeiueiieiie e eiesteesteeie e e ste e sreesta e 43
7.1.1.2 Utilizado para RESErVar ESPACO........couriiuiriieiieieieieie e sie et ssesseesee e i seessessesseanes 43
7.1.1.2.1 Utilizado para ReServar ESPACO..........cccvcvueieeiueiieiiesieeiesteeste e sreeste e sraesra e snee e 43
7.2 Exemplos de Figuras, Tabelas € EQUACOES..........ccccveieiieiiicieceecie e 43
8 Conclusdes e TrabalnoSs FULUFOS .........cvoiiiiiiicesseee e e 45
ST A 0 Tod 11T =TSSR 45
8.2 TrabalNOS FULUIOS ......cciueeieiiieie ettt et e et e e e ste e eereennaeneenneenes 45
=] ] [ TSSO 47
APENDICE A - O Primeiro Apéndice Deve Ser Colocado Aqui (ABNT, 2011) ............. 49
APENDICE B - O Segundo Apéndice Deve Ser Colocado Aqui (ABNT, 2011) .............. 50
APENDICE C - O Terceiro Apéndice Deve Ser Colocado Aqui (ABNT, 2011) .............. 51
ANEXO A — O Primeiro Anexo Deve ser Colocado a Seguir (ABNT, 2011) .........cccoc...... 52

ANEXO B - O Segundo Anexo Deve ser Colocado a Seguir (ABNT, 2011)........ccccueneee. 53



15

1 Introducao ao Modelo

Este modelo deve ser seguido com extrema obediéncia as recomendacgfes para que
todos os TCCs mantenham a mesma formatacdo. A iniciativa de utilizar o modelo é para criar
um padrédo de qualidade na apresentacdo grafica dos TCCs. O software “Microsoft WORD” é
uma ferramenta suficientemente completa para criacdo de documentos técnicos, porém,

devem-se utilizar os recursos de forma correta.

Tudo que for escrito ou sugerido estara no padrdo proposto, portanto, mesmo que 0
usuario do modelo ndo tenha entendido corretamente as instrucdes, basta “colar” as
propriedades do texto explicativo no texto que deseja que seja formatado. Por exemplo, este
texto estd escrito no estilo “Corpo de texto”, tudo aquilo que formar o corpo do texto do

trabalho devera estar neste estilo.
Nos itens a seguir serdo apresentadas as dicas e formas de utilizacdo deste modelo.

Este modelo prevé a impressao em anverso (somente frente). Ndo poderd haver
impressdo em anverso e verso (frente e verso). A Unica folha impressa em verso deve ser a de

ficha catalografica, que deve estar no verso da primeira folha.

1.1 Visualizacdo dos Marcadores de Texto

O modelo foi dividido em vérias secdes. Cada secdo tem suas particularidades,
numeracOes e finalidades. Se as quebras de se¢des forem apagadas, 0 modelo podera perder
configura¢do. Para que isso ndo ocorra ¢ sugerido que a ferramenta “Mostrar Tudo” esteja
ativada. Desta forma a quebra de secdo podera ser visualizada. A Figura 1.1 mostra a
ferramenta “Mostrar Tudo” e a marcagéo da quebra de se¢do. Além da marcacdo da quebra de
secdo, a ferramenta “Mostrar Tudo” indica o numero de espagos entre palavras (representado
por um ponto no meio da linha), trocas de linha (representado por um simbolo igual ao da

ferramenta), etc.
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Figura 1.1 — Ferramenta “Mostrar tudo” ¢ marcagio da quebra de secao.

mi'd 90+ Modelo de TCC Versdo_2015_08 06 - Microsoft Word — “
m Pigina Inicial | Inserir  layoutdaPagina  Referéncias  Comespondéncias  Revisio  Exibicio o @
= . P L m = .= L= | A 4 Localizar ~
=] Times New Ry - |12 A A AT T = = i A. AaBk AaBbCc AaBbCcl 4aBhCcl AaBbCel ’%& ab_sunstituir 1 2 E
%
Colar N 7 § e x, x* rW-A EE =) i 1_SubSub... TAcrénimos TApendic.. TDedicat... Forte || Alterar .
- . 3 - 7| Estilos~ | W Selecionar ~
Area de Transferéndia Fante Paragrafo Estilo Edicio
1‘\‘z-l‘l‘\-é-l‘l“l‘z-ll-g‘\-‘4-I‘EI‘\-s“\‘_’-ll‘é-l“é‘"llll‘l‘ll"l'lz“"li'l‘lﬁ‘"A“‘lé“‘lf'l‘\ || Estilos v X
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i Titulo 2 w“ .,
I [ Quebra de secio (préxima pagina) I 7| O vostrar visualizacso
o | [] Desabilitar Estios Vinculados ru
Tl [ [ B Opghes...
Pagina: 26 de 246 | Palavias: 48591 | <8 Portugués Brasil | B3 | BB = = 0% (=) L) () tu

Fonte: do autor.

ra
do Modelo

O modelo conta com a parte pré-textual (folha de rosto até sumario), que é contada e
ndo numerada (ABNT, 2011). As partes textual e pds-textual sdo numeradas com algarismos

arabicos. A numeracdo de paginas prossegue da parte pré-textual.

A parte textual geralmente conta com um capitulo de introducdo, alguns capitulos de
desenvolvimento e um capitulo de conclusdo. O nimero de capitulos de cada trabalho é
definido entre o orientador e o estudante. Neste modelo serdo colocados oito Capitulos, pois,
raramente um trabalho conta com tantas secdes e é mais facil adequa-lo as necessidades do
estudante, bastando retirar os capitulos excedentes (apagar o capitulo excedente e a quebra de

secdo abaixo do mesmo).

A parte pos-textual conta com bibliografia, apéndices e anexos. A bibliografia contara
com um capitulo especial explicando como deve ser feita. Os apéndices sdo partes do trabalho
desenvolvidas pelo aluno, mas que nédo ficariam adequadas ao desenvolvimento do texto, por
este motivo, merecem uma citagdo no texto indicando que se encontram no apéndice. Os
anexos sdo documentos que complementam as informagdes da parte textual, mas ndo séo de

autoria do estudante, por exemplo datasheets de componentes.

Este modelo conta com uma estrutura de topicos que gera 0 sumario automaticamente.

Nesta estrutura existem varios niveis, que sdo associados a “estilos de texto”. Estes estilos de
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texto serdo mostrados na segéo 1.3.

1.3 Estilos de Texto

Cada tipo de informacdo do TCC possui um estilo de texto diferente. Este paragrafo
esta sendo escrito no estilo “Corpo de texto”. Esta se¢do “1.3 Estilo do Texto” pertence ao
estilo “Titulo 2” e o titulo do capitulo pertence ao estilo “Titulo 1”. A janela de estilos pode
ser visualizada clicando-se na seta do canto inferior esquerdo da galeria de estilos, nela fica

grifado a que estilo pertence o texto onde o cursor esta posicionado (Figura 1.2).

Figura 1.2 — Ativagdo da janela de estilos, posi¢do da janela de estilos e estilo “Corpo de texto” grifado
em azul.

ara
= -
Modelo de TCC Versao_2015_08_06 - Microsoft Word
Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibicdo nu
Times New Roman  ~ 12 : :_ fa) mer
N I § -abe x, X° =|| *= A. AaBh AaBbCel AaBbCcl -
LA . A L oo M_SubSub.. TAcrénimos T Apendic.. = i . ar
Fonte Paragrafo Estilo
IE||-A-|-1'-_||-2-|-3-|-4-|-5-|-6-|-?-|-5-|-9-|-ID-|-11-|-12-|-13-|-.. ctilos 0S
— T T T T T T 7 T T T
0 grifado-a-que-estilo-pertence- o-texto-onde- o-cursor-esta-posicionado- (Figura-1.1).9 Cabegalho hE:} té p i
N | Corpo de texto
= o Corpo de texto + Itlico COS
. Figura-1.1—Ativacio-dajanela- de-estilos, posigde-da-janela- de-estilos-e-estilo-“Corpo-de- texto™ gr o [ Mostrar Visualizacio dOS
- +
- em-azul @ [[] Desabilitar Estilos Vinculados
: . -l ca
4 [ il | — P
Pagina: 21 de 248 | Palawras: 48.916 | &4 Portugués (Brasil) | = | = (+) itul
Fonte: do autor. 0s

sdo permitidos até cinco estilos, pois, a utilizagdo de um ndmero maior pode tornar a leitura

pouco agradavel (ABNT, 2012a). S&o eles:
a) Capitulo: Estilo “Titulo 1” (Exemplo: 1 Introdugio);

b) Segundo Nivel: Estilo “Titulo 2” (Exemplo: 1.1 Visualizagdo dos marcadores

de texto);
c) Terceiro Nivel: Estilo “Titulo 3” (Exemplo: 1.3.1 Exemplo de terceiro nivel);
d) Quarto Nivel: Estilo “Titulo 4” (Exemplo: 1.3.1.1 Exemplo de quarto nivel);

e) Quinto Nivel: Estilo “Titulo 5 (Exemplo: 1.3.1.5.2 Exemplo de quinto nivel).
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Para criar os niveis, basta selecionar um nivel j& existente e colar propriedades no
texto de destino, para isso, utiliza-se o “Pincel de Formatacdo” do Word. A seguir séo

mostrados exemplos do terceiro, quarto e quinto niveis.

1.4 Exemplos de Niveis das Secoes (Este € o Segundo Nivel)

A seguir estdo os exemplos de subsecGes dos quais podem ser copiadas as
propriedades utilizando-se o pincel de formatacdo. Todos 0s cinco niveis das se¢des devem
constar no sumario de acordo com a NBR 6027 (ABNT, 2012b).

1.4.1 Exemplo de Terceiro Nivel

Corpo do texto

1.4.1.1 Exemplo de Quarto Nivel.

Corpo do texto.

1.4.1.1.1 Exemplo de Quinto Nivel

Corpo do texto.

1.4.1.2 Exemplo de Quarto Nivel

Corpo do texto.

1.4.1.2.1 Exemplo de Quinto Nivel.

Corpo do texto corpo do texto corpo do texto corpo do texto corpo do texto corpo do
texto corpo do texto corpo do texto corpo do texto corpo do texto corpo do texto corpo do
texto corpo do texto corpo do texto corpo do texto corpo do texto corpo do texto corpo do

texto corpo do texto corpo do texto corpo do texto corpo do texto corpo

1.5 Alineas e Subalineas



19

As alineas sdo subdivisfes de uma se¢do ou subsecdo. Elas sdo precedidas por letras
minusculas e paréntese. As alineas abaixo estdo no estilo de texto “Alinea” e servem como
base para terem suas caracteristicas copiadas com o pincel de formatacdo do Word. As alineas

devem ser conforme a seguir (ABNT, 2012a):

a) os diversos assuntos que ndo possuam titulo préprio, dentro de uma mesma

secdo, devem ser subdivididos em alineas;
b) o texto que antecede as alineas termina em dois pontos;

c) as alineas devem ser indicadas alfabeticamente, em letra minuscula, seguida de

paréntese. Utilizam-se letras dobradas, quando esgotadas as letras do alfabeto;

d) as letras indicativas das alineas devem apresentar recuo em relacdo a margem

esquerda;

e) o texto da alinea deve comecar por letra mindscula e terminar em ponto-e-

virgula, exceto a Gltima alinea que termina em ponto final;
f) o texto da alinea deve terminar em dois pontos, se houver subalinea;

g) asegunda e as seguintes linhas do texto da alinea comecam sob a primeira letra

do texto da propria alinea.
Do mesmo modo, as subalineas devem ser conforme as alineas a seguir:
a) as subalineas devem comecar por travessao seguido de espago:

— este € um exemplo de subalinea e pode ter suas propriedades copiadas
utilizando o pincel de formatacdo;

— este é um exemplo de subalinea;
b) as subalineas devem apresentar recuo em relacéo a alinea;

C) o texto da subalinea deve comecar por letra mindscula e terminar em ponto-e-
virgula. A Gltima subalinea deve terminar em ponto final, se ndo houver alinea

subsequente;
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d) asegunda e as seguintes linhas do texto da subalinea comegam sob a primeira
letra do texto da propria subalinea (ABNT, 2012a);

— este é um exemplo de subalinea;

— este é um exemplo de subalinea.

1.6 Espacamentos

Todos os estilos utilizados neste modelo possuem seus espacamentos definidos no

momento da sua criacdo e ndo devem, em hipdtese alguma, serem alterados.

1.7 Pagina Virada na Posicdo Paisagem

Deve-se evitar colocar paginas na posicao paisagem, mas se for inevitavel, esta deve
ser colocada em uma secdo individual. Quando for necessario o uso de pagina virada € so
copiar a pagina a seguir. Lembrar de ativar o “Mostrar Tudo” e copiar as quebras de segdo

antes e depois da pagina. Paginas viradas normalmente sdo usadas para tabelas e figuras.
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Esta pagina esta virada porque pretende-se colocar lado a lado os objetivos e os métodos utilizados para alcancar estes objetivos. Para
copiar esta se¢do sem que haja perda da formatagdo “Layout paisagem”, deve-se comecar a selecdo pela pagina anterior antes da quebra de secdo

e copiar até, e inclusive, a quebra que esta abaixo desta tabela.

Tabela 1.1 — Tabela associativa entre os objetivos especificos e os métodos aplicados.

Objetivos especificos Métodos
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Obijetivos especificos

Métodos

Fonte: do autor.
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1.8 Consideracdes Parciais

Este modelo é baseado em estilos de texto. Existem varias formas de formatar os
textos para os estilos existentes. Uma delas é posicionar o cursor na posi¢do que se pretende
escrever com um estilo especifico, clicar no estilo pretendido e depois digitar. Outra forma é,
depois do texto pronto, selecionar todo o texto, inclusive o marcador “q” do final do paragrafo
e depois selecionar o estilo. Lembre-se que se o marcador “4” ndo for selecionado, é possivel

que apenas o texto seja formatado e ndo o paragrafo inteiro.

Somente relembrando, a forma mais segura de criar os niveis de numeragdo €
selecionando um nivel ja existente e colando propriedades no texto de destino, para isso,
utiliza-se o “Pincel de Formatacdo” do Word. Outra forma é copiando um texto que contenha

um nivel de numeracao e colando em outro ponto do texto, este criarda uma nova numeracao.
As proximas secOes irdo tratar de assuntos especificos, como listados a seguir:
Capitulo 2 - Textos dos Titulos.
Capitulo 3 - Figuras, Tabelas, Equacdes.
Capitulo 4 - Referéncias Cruzadas.
Capitulo 5 - Como Gerenciar Fontes Bibliogréaficas.
Capitulo 6 - Instrucdes para Capa
Capitulo 7 - Capitulo Utilizado para Reservar Espaco.

Capitulo 8 - Conclusbes e Trabalhos Futuros.
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2 Textos dos Titulos

Os textos dos titulos devem ser digitados logo ap6s o numero. Ndo devem ser
colocados pontos, tragos ou outros separadores. Comecar todas as palavras com maiusculas,
exceto monossilabicas, como: a, o, €, do, da, dos, das, em, etc. As preposi¢des também devem
ser escritas com letras minusculas (para, por, pela, etc.). Nao deve ser colocado ponto no final
do titulo. Todas as observacbes anteriores valem para os subtitulos. Estas observacdes
baseiam-se na NBR 14724, onde diz: “Destacam-se gradativamente os titulos das secoes,
utilizando-se os recursos de negrito, italico ou sublinhado e outros, no sumario e, de forma
idéntica, no texto”. Entende-se que a palavra “outros”, da a liberdade de se destacar os titulos

da forma que se julgar conveniente.

Sempre deve haver um texto explicativo depois de um titulo ou subtitulo. Como este

que esta entre o titulo 2 e o subtitulo 2.1.

2.1 Tamanhos das Fontes

Todas as fontes dos titulos e subtitulos ja estdo configuradas com seus respectivos
estilos de texto. N&o crie novos estilos. Quando for necessaria a criacdo de subtitulos, escreva
o0 texto do subtitulo e use o pincel de formatacdo para colar as propriedades de um subtitulo

existente no novo subtitulo.

2.2 Criacao de Sumario

Na parte pré-textual existe um sumario automatico. Este sumario é atualizado com 0s
novos titulos que forem criados. Portanto, nada deve ser alterado manualmente no sumario,

pois, todas as vezes que este for atualizado as altera¢cdes manuais serdo descartadas.

Apos a criacdo ou alteragdo de um titulo (ou subtitulo) o sumério deve ser atualizado
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para que as alteracGes aparecam. O procedimento é simples, basta marcar todo o texto
(Ctrl+T) e em seguida clicar com o bot&o direito do mouse sobre o texto marcado e escolher a
opgdo “Atualizar Campo”. A Figura 2.1 mostra o procedimento. Este processo atualiza o
documento inteiro por este motivo serdo feitas trés perguntas. A primeira é se deseja atualizar
0 sumario, a opcao “Atualizar o indice inteiro” deverd ser marcada. As duas seguintes sdao
para a atualizagdo da lista de ilustracOes e da lista de tabelas, escolher “Atualizar o indice
inteiro”. Ao final dos procedimentos todo o documento estara atualizado. Caso se deseje
atualizar somente o sumario, o procedimento é ir ao sumario clicar sobre ele com o botéo
direito do mouse e “atualizar campo”. E aconselhavel que este procedimento seja feito duas
vezes, pois, primeiramente sdo atualizados o sumario e as listas de ilustracdes e tabelas e
posteriormente o0 texto € atualizado, se houver alguma atualizacdo de texto, esta ndo se

refletird nos sumarios, pois estes foram atualizados antes do texto.

Figura 2.1 — Atualizagdo do sumario. a) selecéo de texto (Ctrl+T), b) atualizacéo de campo.
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Fonte: do autor.

arciais

Consideracgdes parciais poderdo (ndo € obrigatdrio) ser colocadas ao final de cada

capitulo. As consideragdes gerais serdo apresentadas no capitulo de conclusdes.
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3 Figuras, Tabelas, EquacOes e Notas de

Rodapé

Os textos técnicos geralmente sdo enriquecidos com figuras, tabelas e equacdes. Todas
as figuras e tabelas utilizadas deverdo ser comentadas no texto. Mesmo que se julgue que a
figura seja autoexplicativa, ndo se deve deixar margem para erros de interpretacdo, dai a
necessidade de textos explicativos. As proximas subsecOes trardo uma explicacdo de como
usar figuras, tabelas e equacdes e ird trazer informagdes de como fazer referéncias cruzadas

entre legendas de figuras e tabelas e referéncias no texto.

3.1 Como Utilizar Figuras no TCC

A Figura 3.1 foi colocada dentro de uma tabela com trés linhas por uma coluna. Desta
forma delimita-se os espacos destinados a figura, a legenda de figura e a fonte. Na primeira
linha é colocada a legenda da figura sucedida pelo numero, travessdo e o texto explicativo. A
figura é colocada na segunda linha e a fonte colocada na terceira. A fonte é obrigatéria mesmo
que seja do proprio autor, conforme determina a NBR 14724 (ABNT, 2011). A tabela néo
possui bordas. Caso ndo seja possivel visualizar os limites da tabela, deve-se clicar na figura
ou na legenda, aparecerd uma guia de “Ferramentas de Tabela”. Clicar sobre “layout” e

depois em “Exibir Linhas de Grade”.

Uma boa forma de criar espacgos para colocacdo de figuras é copiando estas tabelas
que contenham figuras e colando no local desejado. Em seguida, troca-se a figura e o texto
que aparece imediatamente apds o numero da legenda. No processo de cdpia, 0 nimero da
figura fica repetido, mas isso ¢ corrigido apos a atualizagdo de campo (Ctrl+T; “Atualizar

Campo”).

A numeracdo da legenda é automaética. Quando a figura for citada no texto deve-se
utilizar “Referéncia Cruzada”. A referéncia cruzada ¢ encontrada dentro da guia referéncias.

Por exemplo, o texto “Figura 3.1” do inicio da Secdo 3.1 foi inserido pelo seguinte processo:
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partindo-se do principio que a figura e a legenda de figura j& fazem parte do texto, escolhe-se
a guia “Referéncias”, escolhe-se “Referéncia Cruzada”, na janela que aparece escolhe-Se a
op¢do “apenas nome e niumero”, escolhe-se a legenda que se pretende referenciar e finaliza-se

com a op¢ao “Inserir”.
Quando uma referéncia no texto foi inserida como referéncia cruzada, ela aparece na

cor cinza escuro quando o texto € marcado.

Figura 3.1 — Técnicas de levitagdo magnética. a) eletromagnética (EML), b) eletrodinamica (EDL) e c)
supercondutora (SML).

EML SML 32C

EDL

Forcas atrativas Forgas repulsivas

Forcas estaveis

Movimento

Placa condutora

a) b) c)

Fonte: (MATTOS, 2015). a

belas no TCC

O procedimento para utilizagdo de tabelas e referéncias cruzadas € o mesmo do de
figuras. A diferenga € que a legenda fica acima da tabela. A Tabela 3.1 pode ser copiada e
colada em outras partes do texto e depois alterada de acordo com a necessidade. A dica é
copiar a partir da legenda até o final da tabela para que a mesma néo perca configuracéo.

A Tabela 3.1 possui linhas mais grossas no cabecalho e no final. Algumas linhas
horizontais e verticais foram suprimidas. Quanto menor o nimero de linhas da tabela melhor a

visualizagdo (fica menos “carregado” visualmente).
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O ideal é que a tabela caiba em uma Unica folha, mas se o tamanho da tabela obrigar a
utilizacdo de mais de uma folha, o cabecalho deve ser repetido. A Tabela 3.1 cria um

cabecalho automaticamente quando a mesma néo couber na folha.

Este texto é para preencher espaco com a finalidade de forcar o final da Tabela 3.1
passar para a pagina seguinte. Pode-se visualizar que existe um cabecalho repetido na
proxima pagina. Se este paragrafo for apagado o cabecalho ird4 sumir. Dai a necessidade de
copiar esta tabela, assim as configuracdes nao serdo perdidas. Note que o cabecalho da folha
seguinte ndo pode ser selecionado, portanto, qualquer alteracdo deve ser feita no cabecalho

que aparece no inicio da tabela.

Tabela 3.1 — Lista das vinte e duas conferéncias MagLev ocorridas até hoje.

Conferéncia|Ano | Cidade Continente | Veiculo/protétipo
MagLev apresentado

1st 1977 |Boston, USA America

2nd 1978 | Miyazaki, Japan Asia ML-500

3rd 1979 |Hamburg, Germany |Europe TR-05

4 th 1982 | Miyazaki, Japan Asia MLU-001

5th 1983 | Washington, USA America

6 th 1984 | Solihull (UK) Europe Birmingham MagLev
7 th 1985 | Tokyo (Japan) Asia HSST-03

8 th 1986 | Vancouver, Canada America

9 th 1987 |Las Vegas, USA America

10 th 1988 | Hamburg, Germany Europe TR-06

15th 1998 | Yamanashi, Japan Asia HSST-100, MLX-01
16 th 2000 |Rio de Janerio, Brazil |America SML small scale prototype
17 th 2002 | Lausanne, Switzerland | Europe
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Conferéncia|Ano | Cidade Continente |Veiculo/protétipo
MagLev apresentado

18 th 2004 | Shanghai, China Asia Shanghai MagLev

19 th 2006 |Dresden, Germany Europe

20 th 2008 |San Diego, USA America GA Urban MagLev

21 st 2011 |Daejeon, Korea Asia KIMM Urban MagLev
22nd 2014 |Rio de Janeiro America MagLev-Cobra

Fonte: (MATTOS, 2015).

3.3 Como Utilizar Equagbes no TCC

As equacdes também ficam dentro de tabelas, assim como as figuras. A Equacédo (3.1)
foi inserida dentro de uma tabela de duas colunas por uma linha. Na primeira coluna deve-se
utilizar o menu “inserir” e em seguida “Equacdo”. Ao inserir equacio aparecerd uma guia de
“Ferramentas de Equa¢do” que auxiliard na criacdo das mesmas. Na segunda coluna esta a
legenda parénteses “(“. Quando se desejar fazer referéncia cruzada deve-se procurar pela
legenda “(“ e proceder da mesma forma que no referenciamento de figuras. O exemplo é a

equacéo (3.1).

_FR+F—-P'-P F+F
N M, + M, M+ M,

a —g.sena (3.2)

3.4 Como Utilizar Notas de Rodapé

Quando pretende-se dar algum tipo de explicagdo de algo que foi colocado no texto,
mas, essa explicacdo € longa ou ndo é muito relevante para o entendimento, ela pode ser
colocada como nota de rodape. Outra aplicacdo € no caso de informagdes que ndo sao
necessarias para o entendimento do texto, mas o autor acha enriquecedor colocar informagoes

adicionais.

No fragmento de texto, a seguir, pretende-se dar uma explicacdo sobre as leis de

Kepler e dar o nome completo de quem formulou as leis. Essas informacdes podem nao ser
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necessarias para todos os leitores. Neste caso o leitor continuaria lendo o texto sem
interrupgdes, mas caso alguém tenha a curiosidade de se informar mais a respeito, pode
recorrer a nota de rodapé para isso. Outro exemplo ¢ a palavra “heliocentrismo”, nem todo

mundo sabe do que se trata, por isso, o autor resolveu colocar uma nota de rodapé.

“... Ao demonstrar a consisténcia que havia entre o sistema por si idealizado e as leis
de Kepler' do movimento dos planetas, foi o primeiro a demonstrar que os movimentos de
objetos, tanto na Terra como em outros corpos celestes, sdo governados pelo mesmo conjunto
de leis naturais. O poder unificador e profético de suas leis era centrado na revolucao
cientifica, no avanco do heliocentrismo? e na difundida nogéo de que a investigagdo racional

pode revelar o funcionamento mais intrinseco ...”

3.5 Consideracoes Parciais

A figura, a tabela e a equacdo foram referenciadas no texto com a utilizacdo de
referéncias cruzadas. O Capitulo 4 ira descrever a importancia da utilizagdo desta forma de

referenciar.

As notas de rodapé sdo sinalizadas no texto com um numero sobrescrito e as notas
contendo as explicacdes vem no final da pagina. As marcacGes e as notas sempre aparecem na

mesma pagina.

1 As leis de Kepler séo as trés leis do movimento planetario definidas por Johannes Kepler (1571 — 1630), um
matematico e astrobnomo alemdo. Essas leis foram a principal contribuicdo de Kepler a astronomia e a
astrofisica.

2 Em astronomia, heliocentrismo é a teoria que coloca o Sol, em sua apresentagéo inicial, estacionario no centro
do universo; ou em sentido estrito, situado aproximadamente no centro do sistema solar, no caso do
heliocentrismo renascentista.
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4 Referéncias Cruzadas

As figuras, tabelas e equagdes possuem numeracdo vinculada ao capitulo, por
exemplo, a Figura 4.1 € a primeira figura do capitulo quatro. Caso esta figura seja mudada de
um capitulo para outro a numeracdo sera atualizada assim que for feita a “atualizagdo de

campo”. O mesmo acontece se um capitulo for introduzido ou retirado antes deste.

Em um trabalho de TCC é comum que capitulos inteiros sejam remanejados para
melhorar a cronologia do trabalho, entdo, as numeragdes automaticas e o referenciamento

cruzado ¢é fundamental para poupar trabalho e evitar erros na numeracao.

Figura 4.1 — Lajes de concreto e detalhes da montagem dos imas.

[] Concreto

Fonte: (MATTOS, 2015).

4.1 Referenciamento Cruzado de Equacdes

Figuras e tabelas devem, obrigatoriamente, serem citadas e explicadas no corpo do
texto. Mas, quando se trata de equacOes, existem duas formas de referenciar. A primeira é
igual a de figuras e tabelas e a segunda é coloca-las em forma de texto corrido. As Segdes
4.1.1 e 4.1.2 mostram os exemplos das duas formas de apresentacdo das equagdes no texto.
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Preferencialmente deve-se usar a forma apresentada na Secdo 4.1.1, por se tratar de uma

maneira mais formal e adotada em grande parte dos livros técnicos.

4.1.1 Exemplo de Referenciamento de Equacdes em Texto Corrido

Segue exemplo de referenciamento em texto corrido. E possivel notar que a pontuagio
é colocada considerando as equagfes como parte do texto.

(...) De acordo com a equacdo (3.6) (Obs.: citando equacdo de outro ponto do texto
ficticio), a maxima aceleracao possivel para o veiculo totalmente carregado € de 0,3 m/s?, isso
resulta em uma aceleracdo de aproximadamente 0,03 g, que € menor que qualquer um dos
valores da (3.1). Mas se no plano de operacdo do MagLev for determinado que o veiculo sé
podera operar nas condi¢des de carregamento AWO0 e AWL, as aceleragdes maximas possiveis

mudardo para,

_ Forga maxima dos motores _ 1800N
@awo = Massa do veiculo descarregado . AW0/g
4.1
__1B0ON @
T 21.000N/g oY
e
_ For¢ca maxima dos motores _ 1800N
@AW1 = Massa de projeto do veiculo . AW1/g
4.2
__1B0ON o “2
T 31680N/g 09

Em ambas as condi¢bes as aceleracbes normais e de emergéncia ndo foram
ultrapassadas. Falta verificar a componente vertical. Para o pior caso, a aceleracao vertical é

dada por:

Ayert = Aawo-Sen(8) = 0,086g.sen 0,61° = 0,001 g. (4.3)

Onde: avert € a aceleragdo vertical e 0 € o angulo de inclinago da via.

Apos todas as verificacdes conclui-se que 0 MagLev sempre ird operar em condi¢des

confortaveis de aceleracgéo. (...)
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4.1.2 Exemplo de Referenciamento de Equacg6es pelo NUmero

(...) De acordo com a equacéo (3.6) (Obs.: citando equacdo de outro ponto do texto
ficticio), a maxima aceleracao possivel para o veiculo totalmente carregado € de 0,3 m/s?, isso
resulta em uma aceleracdo de aproximadamente 0,03 g, que € menor que qualquer um dos
valores da (3.1). Mas se no plano de operacdo do MagLev for determinado que o veiculo s
podera operar nas condi¢des de carregamento AWO0 e AWL, as aceleragdes maximas possiveis

sdo as mostradas nas Equaces (4.4) e (4.5).

Forg¢a maxima dos motores 1800N
Gawo = Massa do veiculo descarregado - AWO0/g
1800N 44
= 21.000N/g ~ ¥0869
Forga maxima dos motores  1800N
Gaw1 = Massa de projeto do veiculo - AW1l/g
1800N (4.5)
= 31.680N/g _ 0°09

Em ambas as condigfes as aceleracbes normais e de emergéncia ndo foram
ultrapassadas. Falta verificar a componente vertical. Para o pior caso, a aceleracdo vertical é

dada pela Equacéo (4.6).

Ayert = Aawo-Sen(8) = 0,086g.sen 0,61° = 0,001 g (4.6)

Onde: aver € a aceleragdo vertical e 0 ¢ o angulo de inclinagdo da via.

Apds todas as verificacGes conclui-se que o MaglLev sempre ira operar em condigdes

confortaveis de aceleracéo. (...)

4.2 Consideracoes Parciais

Deve-se sempre utilizar referéncias cruzadas, mas se por algum motivo optar-se pela
numeragdo manual o texto deve ser totalmente revisto a cada inser¢do de nova legenda e 0s
indices de figuras e tabelas deverdo ser criados manualmente e atualizados constantemente.

Em resumo, fatalmente algo ficara errado.
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5 Como Gerenciar Fontes Bibliograficas

A pesquisa bibliografica é fundamental para criar a base técnica e cientifica do TCC.
Mas, faz-se necessario creditar aos autores a propriedade intelectual. Existem diversas formas
e regras para a citagdo de autores. No Brasil adota-se a NBR 10520 (ABNT, 2002) e a NBR
6023 (ABNT, 2018).

5.1 Texto de Referéncias Bibliograficas

Como o préprio nome ja diz, os textos pesquisados servem como referéncia para que o
aluno de TCC escreva seu préprio texto. Copiar textos ou fragmentos de texto, traduzir
literalmente, escrever “com outras palavras”, etc. Configuram plagio e sdo sujeitos a sansfes
da lei. SO € permitido copiar fragmentos de texto quando se pretende tecer comentarios ou
esclarecimentos sobre o texto original, para isso o fragmento deve estar entre aspas e 0 autor

deve ser citado.

Todos os artigos, livros, revistas, anais de congresso, etc. Que deram suporte ao autor
do TCC, devem ser citados no texto e constar na lista de referéncias ap6s o capitulo de

conclusdo.

5.2 Maneiras de Referenciamento

Existem vérias formas de fazer o referenciamento de fones bibliograficas. O software
Zotero é, considerado por muitos, o melhor programa para gerenciar fontes bibliogréficas e
pode ser integrado ao Microsoft Word. A quem interessar, existem tutoriais na internet

ensinando métodos de instalagéo e uso.

Neste modelo foi utilizado o gerenciamento do proprio Microsoft Word. Este tipo de

gerenciamento baseia-se no preenchimento de campos especificos em formularios do tipo
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janela. A citagdo ¢ feita com a ferramenta “Inserir Citagdo”.

5.3 Gerenciar Fontes Bibliograficas do Word

Na guia “Referéncias” do Word existe a barra de ferramentas “Citagdes e
bibliografias”. Nesta barra estdo presentes: “Gerenciar Fontes Bibliograficas”, “Estilo”,
“Bibliografia” e “Inserir Citagdo”. Nas se¢des 5.3.1, 5.3.2, 5.3.3 e 5.3.4, serdo explicadas cada
uma destas opcoes.

5.3.1 “Gerenciar Fontes Bibliograficas”

Ao acessar a opgdo “Gerenciar Fontes Bibliograficas” aparecera a janela da Figura
5.1. A esquerda estdo todas as referéncias ja criadas para este documento. A direita a lista das
referéncias que se pretende usar neste texto (exemplo). As referéncias existentes podem ser
copiadas para a lista mestra, excluidas ou editadas. Todas as referéncias que aparecem na

“Lista Atual” aparecerdo nas referéncias automaticas apos o Capitulo 8.

Figura 5.1 — Janela de adicdo e edicdo de fontes bibliogréficas.

Gerenciador de Fontes Bibliograficas ?

Pesquisar: Classificar por Autor W

Fontes bibliograficas disponiveis em:
- Procurar... X

Lista Mestra Lista Atual
CORRSYS-DATRON; Manual user - CORREVIT® L-350 Aqua Sensor {2 & <- Copiar ASCE; 14th International Conference on Automated People Movers
Citytransport.info; Monorails, Maglevs and 'Cabin’ Transports - Indudi WEG; Inversor de Freqiénda CFW-11: Manual do Usudrio (2013a)
Citytransport.info; Monorails, Maglevs and 'Cabin’ Transports - Indudi Excluir BBC MNews; Japan maglev train breaks world speed record again (20
WEG; Motores de inducdo alimentados por inversores de frequéncia P = CORRSYS-DATRON; Manual user - CORREVIT® L-350 Aqua Sensor
NASA; Nasa (2014) = MNASA; Nasa (2014)
ABNT; NBR 16074-1 - Sistema Movimentador Automatico de Pessoas | Editar... United Mations; World’s population increasingly urban with more tha
ABNT; NBR. NM 207 - Elevadores Elétricos de Passageiros: Requisitos Adinolfi, A., Lamedica, R., Medesto, C., Prudenai, A., Vimercati, S.;
Balluff; Sensor de Ultra-som (2015) MNova... Chabu, Ivan Eduardo, Gomes, Daniel Ribeiro; Relatdrio Téomico — M
United Nations; World's population increasingly urban with more than | Ferreira, Luiz Otavio Saraiva; Modelo dos Trens da Linha Morte-Sul
Adinolfi, A., Lamedica, R., Modesto, C., Prudenzi, A., Vimercati, 5.; E Gieras, Jacek F.; Linear Induction Drives {1994)
Bower, Janet; Emile Bachelet - Inventor from Mount Vernon, New Yorl ¥

¥ fonte bibliografica dtada
? espago reservado para a fonte bibliografica
Wisualizar (ABNT NBR. 6023:2002%):
Citacdo: (ASCE,2013b) ~

Entrada de Bibliografia:
ASCE. 14th International Conference on Automated People Movers and Automated Transit Systems. ASCE, 21-24 abr. 2013b.

N i 1 ndtima [ 1. £, I} 1 Ao Ar;l L LY.E K1 A A 1c LY.

Fechar

Fonte: do autor.

Para criar uma nova referéncia deve-se entrar na janela “Nova...”, que ¢ mostrada na
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Figura 5.2. Apos escolher o “Tipo de Fonte Bibliografica” que mais se assemelha com a fonte
que se deseja citar, deve-se preencher o0 maior nimero de campos possiveis da janela. Nao
devem ser colocados pontos ou virgulas, estes serdo colocados automaticamente. Aconselha-
se que os autores sejam inseridos através da opcao “Editar” que aparece na frente do campo

“Autor”. A quantidade e tipo de campos a serem preenchidos dependerdo do “Estilo”

escolhido.
Figura 5.2 — Janela de nova referéncia bibliogréafica.
Criar Fonte Bibliogréfica ?
Tipo de Fonte Bibliografica W Idioma |Padrdo W

Campos de Bibliografia para ABNT MBR. 6023:2002*
Autor Editar
[] Autor Corporativo

Titulo

Mome da Revista

Cidade

Ano

Més

Paginas

Volume

Edicdo

Mamero Padrao

[ ] Mostrar Todos os Campos de Bibliografia

Mome da marca

EspacoReservado Cancelar
Fonte: do autor.

O estilo “ABNT NBR 6023:2002*” sera o utilizado neste modelo, porém, ndo faz

parte dos estilos do Word. A Secdo 5.3.2 traz o roteiro de como acrescentar este estilo.

5.3.2 Formas de Acrescentar o “Estilo” ABNT NBR 6023:2002*

O estilo que ¢ utilizado neste modelo ¢ o “ABNT NBR 6023:2002*”. O arquivo
contendo o estilo deve ser colocado dentro da pasta de estilos do Word. Além do estilo citado,
dois outros estilos NBR serdo fornecidos juntamente com este modelo. Estes outros sdo para
citacbes numéricas, muito usadas em artigos técnicos e estdo sendo fornecidos para melhorar
a apresentagdo de outros documentos, mas neste modelo de TCC sé sera utilizado o “ABNT

NBR 6023:2002*”
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O processo € simples. Os arquivos fornecidos devem ser copiados para dentro da pasta
de estilos do Word. O caminho até a pasta pode variar de computador para computador, vai

depender de onde o Word foi instalado. O roteiro é o seguinte:

a) copiar os arquivos “ABNT Author”, “ABNT Num” ¢ “ABNT Num Alt”,

fornecidos juntamente com este modelo;
b) colar estes arquivos na pasta de estilos de bibliografia do Word.

Pronto, os estilos ja poderdo ser acessados na opgdo “Estilo”. A Figura 5.3 mostra o
caminho até a pasta desejada (relembrando que o caminho pode variar de computador para
computador). Em computadores que possuem multiplos usuarios, 0s arquivos devem ser
colocados em pastas de mesmo nome da pasta citada, porém que estejam vinculadas ao

caminho fornecido na figura.

Para conseguir colar os arquivos o usuario necessitara ter privilégios de administrador

do sistema.
Figura 5.3 — Caminho até a pasta de estilos de bibliografia.
IFn=| Style = =
Initio Compartilhar Exibir 0
Recorta % Novo item = Ab 88 Selecionar tudo
----- Copiar caminho ¥ £ | Facil acesso v - Selecionar nenhum
ove Excluir Renomea Mova Propriedades o .
- pasta - oo Inverter selecdo
:(—:' - ¢t <« 05(C:) » Arguivos de Programas » Microsoft Office » Officeld » Bibliography » Style v O Pesquisar Style -l
~ - . . rs
' Favoritos Nome Data de moedificag..  Tipe Tamanho
B Area de Trabalhe | ABNT_Author Arquive X5L 155 KB
4 Downloads L ABNT_MNum {SL 156 KB
= Locais recentes L ABNT_Num_Al {SL 154 KB
' Autodesk 360 | APA 6 55 Arquive X5L 373KB
£# Dropbox v | APASixthEditionOfficeOnline 6/05/2011 22:35 Arquive X5L 318 KB v
17 itens =

Fonte: do autor.

Outra forma de acrescentar os estilos a bibliografia do Word é através de um arquivo
executavel, bastando dar dois cliques no arquivo “ABNT para WORD.exe”. Este
procedimento € muito mais simples que o primeiro, porém, foi colocado depois devido ao fato

de algumas pessoas ndo confiarem em arquivos do tipo.exe.
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5.3.3 Inserir Bibliografia

N&o € necessario fazer nada a respeito desta op¢do. A bibliografia ja foi inserida apos
o Capitulo 8. Esta bibliografia ja foi formatada segundo a norma ABNT (ABNT, 2018) e caso
0 autor do TCC se sinta tentado a “justificar texto” da bibliografia, ndo devera fazé-lo, pois
pela NBR 6023 a bibliografia ¢ “justificada a esquerda”. A tnica agdo necessaria ¢ a

“atualizacdo de campo”.

Para evitar erro de atualizacdo, aconselha-se atualizar campos pelo menos duas vezes

antes da “entrega” da versdo final, portanto ndo € necessario ficar atualizando o tempo todo.

5.3.4 Método para Inserir Citacéo

Como as referéncias ja foram criadas no “Gerenciar Fontes Bibliograficas” elas
estardo presentes na op¢ao “Inserir Citagdo”. A citacdo deve estar imediatamente apds o texto
que foi inspirado na referéncia citada. Aconselha-se ler a norma NBR 6023 antes de comecar

a escrita do texto.

5.3.5 Exemplos de Utilizacdo de Referéncias

A seguir estdo presentes fragmentos de texto com exemplos de citacdo. As diversas

formas de citacdo devem ser consultadas na NBR 6023.

(...) Mais de 50% dos 7 bilhdes de habitantes do mundo vivem atualmente em &reas
urbanas. Em 2014, existiam 28 cidades com populagéo superior a 10 milhdes. Em 2030, este
namero provavelmente aumentara para 41 megacidades (UNITED NATIONS, 2014). Um

grande desafio é oferecer transporte coletivo de qualidade para essas pessoas. (...)

(...) Este sistema é comandado por um conjunto de mangueiras e vias elétricas,
conhecido como train line, que percorrem todos os vagdes do trem (FERREIRA, 1982). O
sistema é acionado por atuadores presentes nos vagdes e comandado por botbes de

emergéncia localizados estrategicamente (...)

(...), cerca de 15% ao dia, se esta for a Unica técnica de frenagem adotada
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(ADINOLFI, LAMEDICA, et al., 1998). Em caso de falha da primeira opcéo, a segunda seria

utilizar o freio dissipativo, (...)

(...) O interesse pela tecnologia MaglLev é crescente no mundo. Na “The 19th
International Conference on Magnetically Levitated Systems and Linear Drives” em 2006,
Konig e Porath (2006) publicaram uma linha do tempo, esperando ver implantado no ano de
2017 o SwissRapide Express, que seria o trem MagLev Suigo a ligar Bern, na cidade de
Zurique, ao aeroporto de Zurique. Kruse e James (2006) publicaram o projeto de 800 km
ligando Londres até Glasgow, listando as vantagens e beneficios de sua implantacdo na Gra
Bretanha. Uma interligacao entre varios paises da Europa era defendida por Neumann (2006),

que ainda faz comparagdes entre a tecnologia MagLev e a de trens roda-trilho. (...)

5.3.6 Eliminacéo de Referéncias ndo Utilizadas

Apos criar as referéncias e inseri-las no texto deve ser feita a verificacdo se existem
referéncias que ndo foram citadas. Caso existam, as mesmas devem ser citadas no local
correto, caso contrario, devem ser excluidas. A Figura 5.4 mostra que as referéncias citadas
aparecem com uma marcacao. As sem marcacdo podem ser copiadas para a lista mestra para

uso posterior e em seguida excluidas, ou simplesmente excluidas.

Figura 5.4 — Marcacéo das referéncias utilizadas.

Gerenciador de Fontes Bibliograficas ?
Pesquisar: Classificar por Autor W
Fontes bibliograficas disponiveis em:
- Procurar... X
Lista Mestra Lista Atual
EspacoReservado2 ~ Copiar - WEG; Inversor de Freglénda CFW-11: Manual do Usudrio (2013a) »
ASCE; 14th International Conference on Automated People Movers ar BBC Mews; Japan maglev train breaks world speed record again (20
ASCE; Automated People Mover Standards (2013a) Excluir CORRSYS-DATRON; Manual user - CORREVIT® L-350 Aqua Sensor
CEMELEC; BS EN 50126 - Railway aplications- The specification and de = NASA; Nasa (2014)
DEMATRAN; Departamento Nacional de Transito (2014) =  United Nations; World's population increasingly urban with more tha
Lea+Elliot; Guidebook for Planning and Implementing Automated Peop Editar... ¥ Adinolfi, A., Lamedica, R., Modesto, C., Prudenzi, A., Vimercati, 5.;
WEG; Inversor de Freguénda CFW-11: Manual de programacdo (2012 Chabu, Ivan Eduarde, Gomes, Daniel Ribeiro; Relatdrio Técnico —M
WEG; Inversor de Frequénda CFW-11: Manual do Usuario (2013a) Nova... ¥ Ferreira, Luiz Otavio Saraiva; Modelo dos Trens da Linha MNorte-Sul «
BBC Mews; Japan maglev train breaks world speed record again {2018 Gieras, Jacek F.; Linear Induction Drives (1394)
LASUP; Laboratdrio de Aplicagies de Supercondutores (2015) + Kinig, Miklaus H., Porath, Franklin E.; SwissRapide Express, A Magh
CORRSYS-DATRON; Manual user - CORREVIT® L-350 Aqua Sensor (2 ¥ ¥ Kruse, Jochen, James, Alan; Transrapid in Great Britain — Project Ut ¥
¥ fonte bibliogréfica dtada
?  espaco reservado para a fonte bibliografica
Visualizar (ABMT NBR. 6023:2002%):
Citagdo: () ~
Entrada de Bibliografia:
N3o ha fontes bibliograficas no documento atual.
W

Fechar

Fonte: do autor.
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5.4 Formas de Citacéo de Tese, Dissertacdo e Monografia

No estilo ABNT inserido no Word ndo existe uma opcdo para citacdo de tese,
dissertacdo e monografia. Para citar estes documentos pode-se utilizar a opcao relatério dentro
da guia “Gerenciar Fontes Bibliograficas”. Preenchendo-se os campos conforme o exemplo
mostrado na Figura 5.5, obtém-se o resultado desejado. A figura mostra um exemplo de
citacdo de tese, para dissertacdo e monografia basta preencher o campo “Instituigdo” com a

opcao desejada.

Figura 5.5 — Forma de citar teses, dissertagdes e monografias

Editar Fonte Bibliografica ? X
Tipo de Fonte Bibliografica | Relatdrio ~ Idioma | Padrdo ~
Campos de Bibliografia para ABNT NER 6023:2002*
* Autor Jungueira, Adalberto Gomes Editar ~

[ Autor Corporativa
* Titulo |Estudo de um Gerador de Energia Utilizando Células Combustiveis
* Ano 2019
Departamento
* |nstituicdo |Tese(Tese em engenharia de Controle e Automacao) - CEFET-MG
Editora
* (idade |Leopoldina
* Paginas |152-155
Tipo de Relatdrio
Titulo Curto

& A= "

EMostrarIodos os Campos de Bibliografia: * (Campo Recomendado
MNome da marca

Fonte: do autor.

A forma com que a tese aparece na referéncia € mostrada a seguir:

JUNQUEIRA, G. Estudo de um Gerador de Energia Utilizando Células Combustiveis.
Tese(Tese em engenharia de Controle e Automacéo) - CEFET-MG. Leopoldina, p. 152-155.
2019.

5.5 Considerac0es Parciais

Este capitulo foi criado para enfatizar que existem formas para a correta citacdo de
autores. Existem muitas regras para isso, mas, felizmente a utilizagdo de ferramentas

automaticas minimizam os esforcos.
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6 Instrucoes para Capa e Lombada

Este capitulo foi introduzido ao modelo com a finalidade de padronizar as lombadas e
capas dos TCCs produzidos no CEFET-MG, unidade Leopoldina.

6.1 Lombada

A capa possui alguns elementos obrigatorios e deve seguir a ordem estabelecida na
norma NBR 14724 (ABNT, 2011). A lombada segue a norma NBR 12225 (ABNT, 2004), da
seguinte forma: o titulo deve ser impresso no mesmo sentido do(s) nome(s) do(s) autor(es),
abreviado, quando necessério; o titulo de lombada deve estar na descendente e impresso
longitudinalmente e legivel do alto para o pé da lombada. Esta forma possibilita a leitura,
guando o documento estd com a face dianteira voltada para cima (Figura 6.1). As medidas
mostradas na figura devem ser seguidas exatamente como aparecem na figura, pois, quando as
monografias forem colocadas lado a lado em uma estante de biblioteca, havera um
alinhamento correto dos elementos graficos da lombada.

6.2 Capa

A Capa mostrada na Figura 6.1 possui todos os elementos obrigatérios estabelecidos
pelas normas NBR 14724 (ABNT, 2011) e NBR 12225 (ABNT, 2004). A capa deve obedecer
exatamente 0 que € mostrado na figura, essa padronizacdo busca trazer qualidade e boa
apresentacdo visual das monografias produzidas pelos estudantes do CEFET-MG, unidade

Leopoldina.
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Figura 6.1 —Lombada e capa.
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Fonte: do autor. Todas as medidas estdo em milimetros.
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7 Capitulo Utilizado para Reservar Espaco

Corpo do texto

7.1 Utilizado para Reservar Espaco

Corpo do texto corpo do texto corpo do texto corpo do texto corpo do texto corpo do
texto corpo do texto corpo do texto corpo do texto corpo do texto corpo do texto corpo do
texto corpo do texto corpo do texto corpo do texto corpo do texto corpo do texto corpo do

texto

7.1.1 Utilizado para Reservar Espaco

Corpo do texto

7.1.1.1 Utilizado para Reservar Espaco

Corpo do texto

7.1.1.1.1 Utilizado para Reservar Espaco

Corpo do texto

7.1.1.2 Utilizado para Reservar Espaco

Corpo do texto

7.1.1.2.1 Utilizado para Reservar Espaco

Corpo do texto

7.2 Exemplos de Figuras, Tabelas e Equacdes
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Corpo do texto. Citando Figura 7.1.

Figura 7.1 — Lajes de concreto e detalhes da montagem dos imas.

Fonte: (MATTOS, 2015).
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto:

AW?2 = AWO + 712N.Passyqy -

AW2— AWO0  60000N—21000N (7.1)
= = 54 Pass
712N /Pass 712N /pass

Passyax =

e

Pass 54 Pass
Capygy = ——22% = = 7 Pass/m?.

Areag; 7,56m2 (7.2)
A Tabela 7.1 mostra os limites aceitaveis de aceleracéo.
Tabela 7.1 — Limites mé&ximos de aceleracdo aceitveis.
Direcéo Passageiros em pé Passageiros sentados
Vertical +0,05¢ +0,25¢g
Longitudinal Normal +0,16 9 +0,35¢
Longitudinal Emergéncia +0,32¢ +0,60¢g

Fonte: (MATTOS, 2015).
Onde g ¢ a aceleracéo da gravidade®.

3 Um exemplo ¢ a aceleragio da gravidade na Terra ao nivel do mar e a latitude de 45°, (g) possuindo o valor
aproximado de 9,80665 m/s2,
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8 Conclusoes e Trabalhos Futuros

Neste capitulo, sdo apresentadas as conclusdes, as consideracdes sobre o trabalho

desenvolvido e, também, sdo discutidas propostas para trabalhos futuros.

8.1 Conclusodes

A utilizacdo deste modelo visa padronizar a parte editorial dos trabalhos de concluséo
de curso (TCC). Os orientadores dardo mais dicas além das colocadas neste documento,

principalmente no tocante ao contetido e sequéncia de apresentacao.

Ao finalizar todo o trabalho aconselha-se que sejam feitas duas atualizacdes de
campos. Isso porque o sumario é atualizado antes do texto, entdo, um titulo ou legenda que foi

atualizado na primeira “atualiza¢do de campo” sé sera atualizado no sumario na segunda vez.

8.2 Trabalhos Futuros

Colocar aqui sugestdes de trabalhos futuros.

Exemplos de textos sobrescritos e subscritos utilizando os estilos “Estilo Corpo de

texto + Sobrescrito” e “Estilo Corpo de texto + Subscrito”. Exemplo: XS0Prescrito o Xq pcrito.
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APENDICE A — O Primeiro Apéndice Deve
Ser Colocado Aqui (ABNT, 2011)

O apéndice deve ser colocado aqui
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APENDICE B — O Segundo Apéndice Deve
Ser Colocado Aqui (ABNT, 2011)

Os apéndices devem ser colocados aqui
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APENDICE C - O Terceiro Apéndice Deve
Ser Colocado Aqui (ABNT, 2011)

Os apéndices devem ser colocados aqui
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ANEXO A - O Primeiro Anexo Deve ser
Colocado a Seguir (ABNT, 2011)

Corpo do texto
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ANEXO B - O Segundo Anexo Deve ser
Colocado a Seguir (ABNT, 2011)

Corpo do texto



